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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

Nagyrabéi Kozos Onkormanyzati Hivatal a kézérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvdnossdgra hozatalanak
szabdlyait az informaci6s dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szolé 2011, évi
CXIL térvény (a tovabbiakban: Info. tdrvény), a kozérdekii adatok elektronikus kdzzétételére,
az egységes kozadatkeresod rendszerre, a kdzponti jegyz&k adattartalmaéra, az adatintegraciora
vonatkozé részletes szabalyokrdl szolo 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kdzérdekii adat
iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdl szoldo 301/2016. (IX. 30.)
Korm. rendelet', a kdzzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez szitkséges kdzzétételi
mintdkrél szoldé 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: [HM rendelet)
vegrehajtasa, valamint a gazdasagi szervezet ligyrendjében foglaltak alapjén a kovetkezdk
szerint hatdrozom meg.
I.
ALTALANOS RESZ

1. A szabdlyzat célja

A szabalyzat célja, hogy Nagyrabéi Kozos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
meghatarozza ¢és elosegitse a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo jog érvényesiilését,
a kozérdeklh adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az {igyintézésben résztvevd
személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivino személy jogait és kotelezettségeit,
valamint meghatarozza az adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza a
honlapon kdzzétételre kertild kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az
adatszolgaltatasért felelosdknek korét, az adatk6zld elektronikus kozzététellel, a folyamatos
hitelesség biztositdsaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos
kotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabdlyzat a www.
nagyrabe.hu honlapon kizzétételre keriil.

1.1. A szabdlyzat hatilya

A szabilyzat hatilya kiterjed Nagyribé Nagykozség Onkormanyzatira, Bihardancshaza
Kozség Onkorményzatdra, a Nagyribéi Koézos Onkormanyzati Hivatalra, Nagyrabé-
Bihardancshaza Onkorményzati Térsulasra, a Kossuth Lajos Miivel6dési Haz és Kényvtar, az
Onkorméanyzati Konyha intézménycre, tovabba a telepiilésen mitk6d6 Nagyrabé Nagykozség
Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra.

2. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelos: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tton kételezden
kozzéteendd kozérdekil adatot elballitotta, illetve amelynek a milkddése soran ez az adat
keletkezett.
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Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy onalldan vagy miésokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatérozza,
az. adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozé dontéseket meghozza &s
végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy killondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvéltoztatdsa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovébbitdsa, nyilvénossigra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zdrolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozésa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasira alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyémyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapesolodé technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszert6l és eszkdztdl, valamint az
alkalmazds helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az adaton végzik.

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzbdés alapjan - beleértve a jogszabily rendelkezése
alapjan kotott szerzédést is — az adat feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattiriés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitdsuk t5bbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel cllatdsa tovabbi kezelésének meghatarozott idére
vagy veéglegesen torténd korlatozasa céljabol.

Altalinos kogzétételi lista: a kozfeladatot ellaté szervek 4altal kotelezben kozzéteendd
kozérdekil adatok kére.

Biiniigyi személyes adat: a buntetSeljards sordn vagy azt megel6z6en a biincselekménnyel
vagy a bintetSeljarassal Osszefliggésben, a biintetdcljaras lefolytatisara, illetSleg a
biincselekmények  felderitésére jogosult szerveknél, tovabbaz a biintetés-végrehajtés
szervezeténé] keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett eldéletre
vonatkozd személyes adat,

Hozzdjdrulds: az érintett akaratinak onkéntes és hatérozott kinyilvanitdsa, amely megfeleld
tdjékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes
adat - teljes korii vagy egyes miiveletekre kiterjedé — kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkorméanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évé és
tevekenységére vonatkozé vagy kozfeladatinak ellatdsdval sszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informécié
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének médjatol, 6nalld vagy gyiijteményes jellegétol, igy
kiilondsen a hatéskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
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eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mitkGdést szabalyozo
jogszabélyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkotoit szerz6désekre vonatkozo adat.

Kozérdekbol nyilvanos adat: a kdzérdekii adat fogalma ald nem tartozd minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét térvény
rendeli el kdzérdekbdl.

Kozzétételi egység: 6sszefliggd targyn adatok — IHM rendelet altal meghatrozott — egyiittese,
amely megjelenithetd kiilonbdz6 formatumi dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kdzérdekli €s kozérdekbd] nyilvénos adatoknak internetes honlapon, digitélis
forméaban, barki szimara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, dijmentesen
torténo hozzaférhetvé tétele.

Kiilonds kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes dgazatokra, kozfeladatot ell4té szervtipusra
vonatkozoan meghatarozott, kételezden kdzzéteendo kdzérdekii adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partillasra, a
vallisos vagy mds vilagnézeti meggy6z6désre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsigra, a
szexualis ¢letre vonatkozo személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a biiniigyi
szeméelyes adat.

Leiré adatok: a kozzétételi egységek nyilvéntartdsi adatai, amelyek az egységes
kozadatkeresd rendszer mitkodéséhez szilkségesek.

Nyilvinossdgra hozatal: ha az adatot barki szdmara hozzaférhetdvé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, mikddésre, valamint
gazdilkodasara vonatkozé ko&zérdekl, valamint kozérdekb6l nyilvanos, kotelezden
kdzzéteendd adatokat tartalmazé honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiilondsen az érintett neve, azonosit6é
jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagdra jellemz6 ismeret -, valamint az adatb6l levonhatd, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, €s az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok t6rlését kéri.
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Il.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kizérdekii adat megismerésének szabalyai

A Hivatalnak lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdek(i adatot barki
megismerhesse, kiveéve, ha az adat szolgdlati titok. mindsitett adat, vagy a kézérdekii adatok
nyilvanossagdhoz valé jogot térvény korlatozza. A kozérdekli adatok megismerésével és
nyilvanossigaval dsszefliggésben az lizleti titok megismerésére a Polgari Térvénykonyvben
foglaltak az iranyadok. A kodzérdekil adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossiguk
korlatozhat6 az Info. térvény 27. §-4nak rendelkezései szerint. K6zérdekbél nyilvanos adat a
kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hatdskorében eljaré személy neve, feladatkére,
munkakdre, vezetdi megbizdsa, a kozfeladat ellatasaval osszefliggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eldirja.

Az Onkorményzat és végrehajto szerve feladat- és hatdskorébe tartozéd dontés meghozatalara
iranynl6 eljirds sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgilé adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabdly ennél révidebb id6t is
meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyz$ az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasdhoz fliz6d6 kozérdek silydnak mérlegelésével (az adat keletkezésétél szamitott tiz
éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes miikodési rendjét,
vagy feladat- €s hataskorének illetéktelen killsé befolydstdl mentes ellatasat (igy kiilondsen az
adatot keletkeztet§ alldspontjdnak a dontések elokészitése sordn torténd szabad kifejtését)
veszélyeztetné.

A kozérdekii adat €s a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovibbiakban egyiitt: kozérdek(i adat)
megismerésére igényt kell benyijtani a Nagyrdbéi Kozos Onkormanyzati Hivatalhoz (a
tovabbiakban: Hivatal) (4173 Nagyrdbé, Kossuth Lajos ut 5. tel.. 54/477-020, e-mail:
hivatal@nagyrabe.hu). Az igény benyujtasival egyidejlileg kezdetét veszi az eljards. A
kozérdekii adat megismerése irdnti igényt széban kozdlheti, illetve irasban barki
téritésmentesen benyujthatja fliggetleniil attél, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat
felhasznalas vagy mas személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitds céljabol igényli.

Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kvetkezd helyen és id6ben:
Személyesen ligyfélfogadast iddben: Hétfo 8-12 oraig

Kedd 8-12 éraig

Szerda 8-12 és 13-17 éraig

Péntek 8-12 o6raig
Telefonon tigyfélfogadasi idében :

Halmagyi Adrienn 54/477-020/1-es mellék
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Peténé Majoros Emese 54/477-020/9-es melick
frasbeli igénybejelentést a kévetkezd modokon lehet tenni:
Személyesen 4173 Nagyrabe, Kossuth Lajos ut 5. cimen
Postai iton Nagyrdbéi Kézos Onkormdnyzati Hivatal, 4173 Nagyrdbé, Kossuth Lajos
ut 5. cimre
Elektronikus uton: hivatal@nagyrabe.hu e-mail cimre
Faxon: 54/534-011 fax szamra

Az igénylo kérheti:
- kdzérdek 1 adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kézérdekii adatokat tartalmazé iratokba térténd betekintést,
- k6zérdekl adatokat tartalmazo iratokrol térténé mésolat készitését.

A kozérdeku adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelos szervezeti egységek és személyek
listajat az 1. szdmu melléklet tartalmazza.

Az Info. térvény altal meghatarozott altalanos kdzzétételi listat, az adatkdzlé megnevezésével
a 2, sgdmii. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, milkkddésre vonatkozo adatok, III. gazdédlkodasi adatok).

2. A szébeli tdjékoztatds szabdlyai

A kozérdekii adatokkal kapcsolatban felmertilt igényeket els6dlegesen irasban kell teljesiteni,
az elGterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.nagyrabehu honlapon vagy irasos formdban az
onkorményzat hirdetStédblajan, vagy helyi televizid képuhjsagjaban, (sth.) mar
nyilvanossagra keriilt, igy az az igénylonek irasos formaban is elérheto,

b.) amennyiben az igényl6 széban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény az Onkorményzat eljiraséra, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo 4ltalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d.) szdban azonnal teljesithet6 és az igényld szamara kielégito.

A kozérdekii adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett igy ligyintézdje — a megkeresés formajatol fiiggben — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvélaszolni, amennyiben az iigy természete nem igényli az irdsbeli
tdjékoztatast €s a kérelmezd nem kéri a vélasz irdsban vagy informatikai uton (cd, dvd)
torténd rogzitését. A szemelyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az iligyintézd
koteles az ligy szamaét, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés médjat és idejét
tartalmazé feljegyzést késziteni és azt az iligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérél,
illetve tartalmarol a jegyzét 2 munkanapon beliil tajekoztatni kell. A tijékoztatds tényét a
feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon elSterjesztett megkeresés telefonon vagy szdbeli
tajékoztatassal nem teljesithetd az ligyintézd kozli az igénylovel, tovabbd tijékoztatja az
irdsos megkeresés modjairdl és formajarol. Az iigyintézd feljegyzést készit a megkeresésrdl,

Nagyrdbéi Kozos Onkormdnyzati Hivatal



A kozérdekii adatok megismerésére irdnyulo kérelmek intézésének és a kotelezden kbzzéteendd adatok
nyilvénossagra hozataldnak szabdlyzata

irasos megkeresés modjairdl és formajarol. Az ligyintézd feljegyzést készit a megkeresésrél,
melyr6l a jegyzét 2 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen
igazolni kell.

2. Az irasbeli tajékoztatas szabdlyai

Az adatkéré igényét irisban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitSltésével, vagy az altala irt tetsz6leges forméban nyujthatja be a I1.1. pontban meghatérozott
médon. Ha az adatigénylés elektronikus uton, de nem a IL.1. pontban meghatirozott e-mail
cimre érkezik, a polgarmesteri hivatal minden dolgozdja kételes a més e-mail cimre érkezett
igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus aton beérkezett kérelmeket papirra kell
kinyomtatni és iktatni.

Az igenybejelentd lap a szabdlyzat 3. szdmui mellékletét képezi. A tetszdleges formaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szereplé informaciokat.

A jegyzb a beérkezett igényllap alapjén irdsban kijeloli az adatszolgéltatisra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap a polgdrmesteri hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd,
valamint a www.nagyrabe.hu honlaprol is letdithetd.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatisra kotelezett koztisztviseld 8 napon beliil
teljesiti, és atadja a jegyzd részére, aki az adatok feliilvizsgélatat kivetden a legrévidebb id6
alatt, de a kérelem érkezését6l szamitott legfeljebb 15 napon belill irdsban tijékoztatja a
kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, az adatszolgaltatisra kotelezett koztisztviseld azt a
jegyzének haladéktalanul jelezni kételes. Ebben az esetben a jegyz6 a 15 napos hatarid6t egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrél az igényl6nek az igény kézhezvételét6l szamitott 8
napon beliil tajékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének ltalanos szabalyai

A kérelmezb igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekii adatot/adatokat egyértelmiien
és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmi, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benyujténak pontositds céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralisaért a
jegyzd a felelds.

Amennyiben az igényld nem tudja a kért adatokat pontosan megjelslni, az adatkdzlésre
kijelSlt dolgozo kételes abban segitséget nyajtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és
a jegyzOt tajékoztatni. Amennyiben az igénylé a felhivasban megadott hat4rid6n beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére 4ll6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekt adat megismerése irdnti igény eldterjesztheté az igénylé anyanyelvén, vagy az
altala értett més nyelven, az adatszolgiltatist azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényls
az igeényet anyanyelvén vagy az altala értett més nyelven fogalmazza meg,.
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Amennyiben a kdzérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld aital meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athizassal).

Az adatigénylésnek kozértheté forméaban €s - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar -
az igényld altal kivant technikai eszkdzzel, illetve mddon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényld 4ltal kért médon nem teljesithetd az adatszolgaltatds, az igénylot fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kdvetden — a hianyz6 adatok vonatkozasiban nyilatkozattételre.

Az Adatkezeld a kozérdekii adatot tartalmazo adatbazisrdl torténdé masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedGen - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitasanak szabélyait a 4. szdmu melléklet tartalmazza. A koltségvetési
évre megallapitott dijakat évente aprilis 30-ig kell feliilvizsgalni, ennek elvégzéséért a
gazdasdgi vezeté a feleldés. A fizetendd koltségtérités Osszegérél az igénylét — az igény
teljesitését megel6zden — tajékoztatni kell.

Az Adatkezeld a koltségtérités mértékének megallapitdsa sordn az aldbbi koltségelemeket
veszi figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazd adathordozé az igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

c) ha az adatigényles teljesitése a Hivatal alaptevékenysegének ellatisdhoz sziikséges
munkaeréforrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggé munkaerd-raforditas koltsége.

Az igénylét nyilatkoztatni kell annak érdekeben, hogy a koltségek megismerése utan
fenntartja vagy moédositja-¢ az igényét. Amennyiben az igényl6 a koltségek megtéritését nem
vallalja, k6z6Ini kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és modon kaphat
tajékoztatist, ami nem okoz meg nem tériilé koltségeket. Amennyiben az igénylé vallalja a
koltségek megtéritését, annak oOsszegérol az adatszolgaltatd szamlat &llit ki és adatok
atadasaval egyidejlileg atadja.

Az adatszolgéltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekd adatok vagy azok az Info. térvény 27. §-a alapjan nem ismerhetdek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irasban, postai vagy —,
ha az igényld clektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben kell értesiteni az
igénylt. A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a
valasznak a birdsagi jogorvoslatra vonatkozé tajékoztatist — beleértve az eljard birosag
megnevezését, valamint a per illet¢kmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az
igényelt adatot nem a Hivatalban kezelik, akkor errdl a jegyzé 8 naptari napon beliil
tajékoztatja az igénylot.

Az clutasitott kérelmekrol, illetve azok indokair6l nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsdg Hatosdgot minden év januar 31.
napjaig tdjékoztatni sziikséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkiildéséért a
jegyz0 felelds.
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4. A jogorvoslat szabdlyai a kézérdekii adatok teljesitésével kapcsolathan

Az igénylé a kozérdekil adat megismerésére vonatkoz6 igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva &llo, illetve meghosszabbitott hatdridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
kéltsegtéritést nem fizette meg - a mésolat készitéséért megéllapitott kltségtérités Ssszegének
feliilvizsgalata érdekében birésighoz fordulhat az Inf6. torvény 31. §-dban foglalt eljarasi
rendnek megfelelGen,

A megtagadas jogszeriiségét, a megtagadds indokait, illetve a mésolat készitéséért
megdllapitott koltségtérités Gsszegének megalapozottsigat az adatkezelé koteles bizonyitani.

II.
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kézérdekii adatok nyilvinossiga

Az Onkorményzat és Hivatal feladatkorébe tartozé iigyekben — kiilondsen az allami és
onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtaséra, az allami és énkorményzati vagyon
kezelesére, a kozpénzek felhasznalasira és az erre kitott szerzbdésekre, a piaci szerepl8k, a
maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositisara
vonatkozéan — a kozvélemény pontos és gyors tdjékoztatisdnak biztositisa és
kotelezettségenek teljesitése a jegyzdé feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tajékoztatassal hozzaférhetové teszi az Onkorményzat és a Hivatal tevékenységével
kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tijékoztatisi kotelezettség az Info. térvény és az IHM rendelet figyelembevétele mellett
kiterjed kiilénésen a szerv:
- hataskorére, illetékességére,
- szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenységére,
- eredményességének értékelésére,
- birtokéban 1év6 adatfajtakra,
- gazdalkodésara vonatkozé adatokra.
Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatkdzlének gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listdkon szereplé adatok -elballitdsarél és hataridére torténd
megkiildésérél,

b) a kozzétételre keriils adatok pontossdgardl, szakszeriségérdl és aktualitasardl
kozzététel elott és utan,

¢) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.
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A szervezeti egységek vezetdi a feleldsségi koriikbe tartozé adatok kézzétételével kapesolatos
meghatérozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijeldlt feleldés személyek ttjan is
ellathatjak.

Amennyiben a szervezeti egységek vezet6i élnek a lehetéséggel annak tényét régziteni kell. A
JfelelGs személyeket meg kell jelélni.

A kozérdeki adatokat Nagyrdbé Nagykozség Onkorméanyzata honlapjén a www.nagyrabe.hu
honlapon kell kbzzétenni. A kozzétételrdl a jegyzd altal felelosként kijelolt Tiszai Gabriella
Monika palyazati koordinator gondoskodik. Az adatfrissitéseket az adatban bekovetkezett
véltozast kdvetd 30 napon beliil el kell végezni.

Az onkorményzat honlapja miik6désének biztositisaért, az adatkdzl$ feladatainak ellatasaért
Tiszai Karoly polgarmester a felelds, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirajanak,
formajanak kialakitdsar6l, folyamatos lizemeltetésérdl, az esetleges iizemzavar
elharitasarél,

b) a hozzd megkiildott adatoknak a honlapon torténd koézzétételérdl, folyamatos
elérhetGségérdl, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kdzzétetlt
kézérdekl adat melyik hivatali egységt6l szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

¢) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelos altal kdzlésre atadott adatokkal vald
egyezOségérol),

d) az adatdllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modosités elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérdl,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltivolitdsdnak
napl6zasarol, a napléadatok mentésérol,

f) az adatfeleldsck elérhetoségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvéantartasarol €s a tovdbbitott adatok rendszeres frissitésérél.

A jegyzé - a Hatdsdg véleményének kikérésével tovabbi kotelezden kozzéteendd adatkort
hatdrozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kézzétételi lista).

A jegyzd a kozzétételi listaban nem szerepld kozérdekli adatokra vonatkozd adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgédlja az 4ltala a kiadott egyedi kdzzétételi listat és a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelos a kozzéteendd adatokat az adatkdzlbvel egyeztetetve elektronikus ton vagy
elektronikus adathordozén, kdzzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban eljuttatja az adatk6zlohdz vagy kozvetleniil az adatbézisba rogziti. A
felhasznald 4ltal kitoltendd nyomtatvanyokat, {lirlapokat az adatfelelés letdlthetd,
szerkeszthetd formatumban kiildi meg adatkdzlének, illetve ilyen formatumban teszi k6zzé.

Az adatfelelés minden esetben ellendrzi az adatk6zldéhoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezdségét.
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Az adatkoz16 ellendrzi az dtadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansdg esetén, a hidnyossig kikiiszoboléséig, nem tesz cleget a
kozzétételnek.

Az adatk6zl6 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolitisdval kapcsolatos eseménynek, idépontnak,
valamint az adatfelelds és az adatkdzlé személy nevének naplozésardl.

Az adatkézl6 gondoskodik a naplézott adatillomany megsemmisitése, illetéktelen személy
altali modositisa, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatdsa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalméhoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplordl biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltdvolitisa

Az Onkorméanyzat honlapjan szereplé kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért a jegyz0 a felelds.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy idGszeriitlenné vilasa, illetve ilyen adatok
feltirdsa esetén az adatfelelds elGallitia a helyesbitett vagy frissitett kdzérdekdi adatokat
tartalmazd, kiilén jogszabalyban meghatérozott kdzzétételi egységeket, és azokat a kdzzététel
végett dtadja az adatkdzlonek.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatkdzlét,
aki az eltdvolitds irdnt a megjeldlt idépontban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kozérdekii adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhet6ségére.

A kozérdekl adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasival
kapcsolatban naplozni kell a bekdvetkezd esemény datuméat és idépontjat, valamint az azt
kezdeményez6 felhasznild nevét.

A honlapon szereplé kozérdekii adatok a honlaprol kozzétételtdl szémitott egy évig a
honlaprél nem tavolithatdk el. A kozzétételi egység honlaprél térténé eltdvolitisanak
id6pontjara, illetve ¢l6z6 éllapota archivalasdnak (honlapon tartisanak) idGtartaméra a
szabélyzat 2. szdmu mellékletében el6irtak az iranyaddk az aldbbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotdnak archivumban tartdsét irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhetéve tétele a megbrzési idé elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvéltozis (frissités) tényét, idejét, az 6j A4llapot
fellelhetGségét, az archivumban elérheté adat elavulasit egyértelmtien fel kell
tlintetni,
téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé a honlapon,

— a frissitett adat 11j dllapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z06 allapotanak archiv alloményban val6 elérhetéségét.
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Iv.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyzé rendszeresen ellendrzi a szabélyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekii adatok
megismerésére iranyulé igényekr6l €s az Info. torvény végrehajtisaval Gsszefliggd
kotelezettségek teljesitésérdl évente december 31-ig beszamol a Képvisel6-testiilet felé. A
beszamold aldtdmasztisat szolgalé informacidkat a szervezeti egységek vezetdi november 30-
ig a jegyzd rendelkezésére bocsatjak. A beszdmold adattartalma kiterjed az adatigénylések
megjeldlésére, az adatszolgaltatas forméja és az igénylok altal megtéritett koltség Gsszegére.
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IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabélyzat 2018. november 1. napjan 1¢ép hatalyba. Ezzel egyidejlileg Nagyribé Nagykozség
Polgarmesteri Hivatalanak 2012. februdr 21. napjan kelt ,,A kozérdekil adatok megismerésére
iranyulé kérelmek intézésének é€s a kotelezben kozzéteendd adatok mnyilvanossigra
hozataldnak szabdlyzata hatalyat veszti.

A jegyzbnek kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt eléfrasokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzat 5. szdmu mellékletében szerepld
megismeresi nyilatkozaton aldirdsukkal igazoljék a hatilybalépés napjaval egyidejiileg.

Nagyrabé, 2018. oktober 10.

Petene Majoros Emese jegyz6
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1. szdmu melléklet

A kozérdekii adatok szolgaltatiasara kijelolt személyek

Polgarmmester titkérsag Mészéarosné Herpai Szilvia 54/477-020/0-s mellék
Jegyz6 Peténé Majoros Emese 54/477-020/9-es mellék
Pénziigyi iroda Solyomné Bernat Magdolna 54/477-020/7-es mellék
Adéligyi iroda Katona Eva 54/477-020/5-es mellék
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamit melléklet

Adat Frissités Megiirzés

1. | A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, A viltozdsokat kivetden | Az elézb allapot torlends
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, |azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
igyfélszolgilatinak elérhetdségei

2. | Akozfeladatot ellat6 szerv szervezeti felépitése | A valtozasokat kovetben | Az eldzd allapot torlends
szervezeti egységek megjelGlésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. | A kozfeladatot ellaté szerv vezetOinek és az A valtozasokat kbvetben | Az eldzé allapot torlendd
egyes szervezeti egységek vezetbinek neve, azonnal
beosztésa, elérhetbsége (telefon- és telefaxszima,
elektronikus levéleime)

4. | A szervezeten beliil illetékes figyfélkapcsolati A valtozésokat kivetden Az elézd &llapot térlendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
tigyfélfogadési rend

5. | Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszima, A viltozasokat kovetben | Az el6z8 allapot térlendd
dsszetétele, tagjainak neve, beosztisa, azonnal
elérhetdsége

6. A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, A viltozasokat kvetben Az eldz6 dllapot 1 évig
feligyelete vagy ellenbrzése alatt 4116, vagy azonnal archivumban tartasdval
alarendeltségében miik6dd mas kizfeladatot
ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

7. | Akozfeladatot ellatd szerv tobbségi A viltozasokat kovetben | Az el6zb allapot 1 évig
tulajdondban 4116, illetve részvételével mikkodd | azonnal archivumban tartasdval
gazdalkodé szervezet neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elekironikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kézfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke

8. | Akézfeladatot ellato szerv 4ltal alapitott A viltozasokat kivetden | Az eldzb dllapot 1 évig
kézalapitvinyok neve, székhelye, elérhettsége azonnal archivomban tartisdval
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezel6
szervének tagjai

9. | Akozfeladatot ellato szerv altal alapitott A viltozasokat kovetben | Az el6z6 allapot 1 évig
kdltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartasaval
kéltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjel6lése, illetve az azt alapité hatérozat, a
koltségvetési szerv alapité okirata, vezetdje,
honlapjénak elérhetdsége, miikdési engedélye

10. | A kozfeladatot ellat6 szerv éltal alapitott lapok | A véltozésokat kveten | Az el6zd allapot 1 évig
neve, a szerkesztdség és kiadd neve €s cime, azonnal archivumban tartiséval
valamint a fészerkesztd neve
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11.

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekinteiében a fellebbezés elbirdlisira jogosult
szervnek, ennek hidnydban a kozfeladatot ellaté
szerv felett térvényességi ellenérzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kivetden
azonnal

Az el6zd Allapot 1 évig
archivumban tartasaval

IL. Tevékenységre, miiko

désre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét
¢és alaptevékenys¢égét meghatirozo, a szervre
vonatkozé alapvetd jogszabilyok, kézjogi
szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint a
szervezeti s milikddési szabalyzat vagy tigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szdvege

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eldzd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatd szerv feladatardl,
tevékenységérdl szolo tdjékoztatd magyar és
angol nyelven

A viltozdsokat kévetben
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A helyi énkormanyzat dnként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisival

Allamigazgatasi, dnkorményzati, és egyéb
hat6ségi tigyekben tigyfajtinként és
eljardstipusonként a hatiskémrel rendelkezd szerv
megnevezése, hataskdr gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljaré szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatési szolgaltatisi dijak) meghatirozésa,
alapvet6 eljarasi szabalyok, az eljarast megindité
irat benyijtasinak modja (helye, ideje),
ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatdridd), az tigyek
intéz&sét segitd tmutatok, az ilgymenetre
vonatkozé tijékoztatas és az tgyintézéshez
hasznlt letblthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idopontfoglalas, az iigytipusokhoz kapcsolddo
jogszabalyok jegyzéke, tijékoztatis az ligyfelet
megilletd jogokrdl és az ligyfelet terheld
kitelezettségekrsl

A viltozasokat kdvetben
azonnal

Az ¢l626 allapot torlendd

A kdzfeladatot ellato szerv altal nynjtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kbzszolgaltatasért
fizetend6 dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A véltozdsokat kévetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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6. | Akozfeladatot ellatd szerv 4ltal fenntartott A valtozisokat kbvetéen | Az el6z6 allapot 1 évig
adatbazisck, illetve nyilvantartasok leird adatai | azonnal archivumban tartasival
{név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok forrdsa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kit6ltendd
kérdoiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartisoknak az e térvény
szerinti azonositd adatai; a kézfeladatot ellatd
szerv Altal - alaptevékenysége keretében -
gyiijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés médja, a masolatkészités kiltségei

7. | Akozfeladatot ellaté szerv nyilvanos Negyedévente Az eldz6 allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témédja, a hozziférés médja, archivumban tartdséval
a kiadvany ingyenessége, illetve a kiltségtérités
mértéke

8. | A testllleti szerv dontései elokészitésének rendje, | A valtozisokat kdvetden | Az eldz6 llapot 1 évig
az allampolgari kdzremiikidés (véleményezés) | azonnal archivumban tartisival

modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossiga,
dontései, ilésének jegyzbkonyvei, illetve
dsszefoglaloi; a testitleti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabily nem korlatozza

9. | A tdrvény alapjan kdzzéteendd Torvény eltérd Az el6z6 allapot 1 évig
jogszabélytervezetek és kapcsolodo rendelkezése hidnydban a | archivumban tartisdval
dokumentumok; a helyi énkorményzat képvisels- | benyujtas idépontjat
testiiletének nyilvanos iilésére benyiijtott kévetéen azonnal
eldterjesztésck a benyujtis idépontjatol

10. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kizzétett Folyamatosan Legalibb 1 évig
hirdetmények, kdzlemények archivumban tartasival

11. | A kozfeladatot elldté szerv ltal kiirt palyazatok | Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartisival

12. | A kézfeladatot ellat6 szervnél végzett A vizsgalatrol sz6l6 Az el6éz6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés archivumban tartsaval
ellendrzések nyilvanos megallapitasai megismerését

kovetden
haladéktalanul
13. | A kozérdekll adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az el6zb allapot torlendd

igények intézésének rendje, az illetékes
szervezetl egység neve, elérhetdsége, s ahol
kijeldlésre keriil, az adatvédelmi felelds, vagy az
informécids jogokkal foglalkozo személy neve

14. | A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére Negyedévente Az eldzd dllapot 1 évig
vonatkoz0, jogszabélyon alapulé statisztikai archivumban tartdsdval
adatgylijtés eredményei, idbeli valtozasuk

15. | A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kételezd Negyedévente Az el6z6 dllapot 1 évig
statisztikai adatszolgéltatas adott szervre archivumban tartdsaval
vonatkozé adatai

16. | Azon kozérdek(l adatok hasznositisara irAnyulé | Negyedévente Az eldz6 dllapot 1 évig
szerzOdések listdja, amelyekben a kizfeladatot archivumban tartisaval
ellato szerv az egyik szerz6d6 €l

17. | Akézfeladatot ell4té szerv kezelésében 1évo A viltozasokat kévetben | Az el8z5 allapot 1 évig
kozérdekii adatok felhasznilasara, hasznositasdra | azonnal archivumban tartédsaval

vonatkoz altalanos szerz6dési feltételek
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18.

A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozo killonds
és egyedi kbzzétételi lista

A viltozasokat kivetben
azonnal

Az el6z6 dllapot torlendé

192

A kizfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a
kézadatok vijrahasznositasaro] szolé tdrvény
szerint Ujrahasznositas céljara elérhet6 kulturalis
kozadatok listdja a rendelkezésre 4ll6
formatumok megjeldlésével, valamint a
kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levod,

a kbzadatok 1jrahasznositasirol szold torvény
szerint fijrahasznosithat6 kozadat tipusokrdl vald
tajékoztatas, a rendelkezésre 4116 formatumok
megjeldlésével

A véltozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 4llapot 1 évig
archivumban tartisaval

202

A 19, sor szerinti kbzadatok és kulturilis
kozadatok vjrahasznositdsira vonatkozd altalanos
szerzOdési feltételek elektronikusan szerkeszthet6
valtozata

A valtozasokat kdvetd 15
napon beliil

Az elozb dllapot toérlends

214

A 19, sor szerinti kijzadatok és kulturdlis
kozadatok ujrahasznositis celjabdl tortend
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszAmitas alapjat képezd
tényezbkkel egylittesen

A viltozasokat kovetd 15
napon belil

Az el6z0 allapot torlends

22,

A kbzadatok tijrahasznositasarol szolo térvény

A véltozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6zd dllapot tirlendd

23.

szerinti jogorvoslati tajékoztatds

A kdzfeladatot ellato szerv altal megkotoit, a
kézadatok ujrahasznositisardl sz616 torvény
szerint kitott kizardlagos jogot biztositd
megéallapodésok szerz8db feleinek megjelslése, a
kizarélagossag idétartaménak, tdrgyéanak,
valamint a megillapodés egyéb 1ényeges
elemeinek megjeldlése

A viltozasokat kdvetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot térlendd

243

A kézfeladatot ellatd szerv altal kotott, a
kozadatok ujrahasznositasardl szdlo tdrvény
szerint
a kulturalis kézadatok digitalizdldsara
kizérdlagos jogot biztosité megallapodasok
szbvege

A véaltozasokat ktivett 15
napon beliil

Az el6zb6 allapot térlendd

25.8

A kbzadatok fijrahasznositasarsl sz6l6 térvény
szerinti azon jogszabdly, kézjogi
szervezetszabdlyozd eszkdz, kbzszolghltatasi
szerzdés vagy mas kotelezd erbvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetségére
mutatd hivatkozas), amely az Gjrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathatd kizadat
gylijtésével, elbdllitasdval, feldolgozasival és
terjesztésével dsszefilggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl valé fedezését irja elo a
kozfeladatot ellatd szerv részére

A vialtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6zb dllapot térlendd

2 Megallapitotta: 2015. évi XCVI. térvény 2. § (1). Hatdlyos: 2016. I. 1-16l.
3 Megdllapitotta: 20135, évi XCVI. t6rvény 2. § (1). Hatdlyos: 2016, I. 161
4 Megallapitotta: 2015, évi XCVI. tdrvény 2. § (1). Hatdlyos: 2016. I 1-t61.
5 Beiktatta: 2015. évi XCVI. torvény 2. § (2). Hatdlyos: 2016. I. 1-t61.
§ Beiktatta: 2015. évi XCVI. térvény 2. § (2). Hatdlyos: 2016. I 1-t6l.
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II1. Gazdalkodési adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellatod szerv éves koltségvetése,
szamviteli térvény szerint beszamoldja vagy éves
kéltségvetés beszamoldja

A valtozasokat kovetben
azonmal

A kozzétételt kovets 10
évig

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszAmara és személyi juttatdsaira vonatkozd
Osszesftett adatok, illetve Gsszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére és
rendszeres juttatasai, valamint kéltségtéritése, az
egycb alkalmazottaknak nyifijtott juttatisok fajtaja
és mériéke Hsszesitve

Negyedévente

A kiilén jogszabdlyban
meghatirozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartaséval

A kozfeladatot ellatd szerv altal nynjtott, az
allamhaztartasrdl szol6 térvény szerinti
koltségvetési tAmogatisok
kedvezmeényezettjeinek nevére, a timogatis
céljara, dsszegére, tovabbd a tAmogatasi program
megvalositdsi helyére vonatkozo adatok, kivéve,
ha a kézzététel eldtt a koltségvetési timogatast
visszavonjak vagy arrél a kedvezményezett
lemond

A déntés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kbzzétételt kvetd 5
évig

4'7

Az allamhéztartas pénzeszkdzei
felhasznildsaval, az dllamhdztartashoz tartozo
vagyonnal torténd gazdlkodassal dsszefiiggd,
6tmillié forintot elérd vagy azt meghaladé értékii
drubeszerzésre, épitési beruhdzésra, szolgiltatds
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositisra, vagyon vagy vagyoni
€rtékll jog Atadésara, valamint koncesszidba
adésra vonatkozd szerz6dések megnevezése
(tipusa), térgya, a szerzidést kotd felek neve, a
szerzOdés értéke, hatarozott iddre kotstt
szerzddés esetében annak id6tartama, valamint az
emlitett adatok véltozasai, a védelmi és
biztonsédgi célil beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovibbi a kizbeszerzésekrdl szolo 2015.
évi CXLIIIL t6rvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotdtt szerzddések adatai kivételével

A szerzbdés értéke alatt a szerzédeés targydért
kikoidtt - altalanos forgalmi add nélkiil szdmitott
- ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet
esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke
koziil a magasabb 6sszeget kell figyelembe
venni. Az idészakonként visszatéré - egy évnél
hosszabb id&tartamra kétott - szerzddéseknél az
érték kiszdmitdsakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott Osszegét kell alapul venni, Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzéd6 féllel
kotott azonos targyn szerzddések értékét egybe
kell szdmitani

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kbvetd 5
évig

7 Modositotta: 2017. évi L. torvény 367. § f).
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A koncessziorol szolo tdrvényben meghatarozott | Negyedévente A kildn jogszabdlyban
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazék meghatarozott ideig, de
adatai, az elbirdldsrol készitett emiékeztetdk, legaldbb 1 évig
palyazat eredménye) archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatéd szerv altal nem Negyedévente A kiil6n jogszabélyban
alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet meghatirozott ideig, de
tAmogatasara, foglalkoztatottai szakmai &s legalabb 1 évig
munkavallaldi érdek-képviseleti szervei szamara, archivumban tartasdval
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturélis,
szocidlis és sporttevékenységet segitd szervezet
tdmogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal dsszefiiggd kifizetésre) forditott,
otmillié forintot meghaladé kifizetések

Az Eurdpai Uni6 tdmogatasaval megvalosuls Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd archivomban tartésdval
szerzbdések

Kozbeszerzési informacidk (éves terv, Gsszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

rrrrr

szerzddésekrdl)

archivumban tartasival
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A kozérdekil adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének és a kotelezben kdzzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata

3. szamu melléklet

Kizérdeki adat megismerésére irinyulé igénybejelentés

Az igényld személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adatkérés idopontja: ...
Az adatkérés teljesitésének médja (a megfelelé szévegrész alihlizando):

Az adatokrol szdébeli/irdsbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrdl mésolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Aluliroft ...oovvvniiiiiiiie (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriil6 koltségeket az Onkorményzat részére (a megfeleld szovegrész alahtizando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairasdval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koéltségeket nem
vallalom az dltalam kért informacidkrol csak olyan formaban és mdédon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz koltségeta ................. Onkormanyzatnak. Tudomasul veszem,
hogy az igény visszavonasa esetén az adatok ¢ldallitisaval Osszefliggésben visszavonasig
felmeriilt koltségeket kiteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szévegrész alahtizand6)
személyesen,

postai titon,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kdvetkezd cimen, illetdleg személyes atvételkor a kévetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszam: ........cocvvviviiiiniiiiiiiiena

CIM: e,

E-mail eim: ...oooeiii e,

igényld aldirdsa
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4. szami melléklet

A kizérdekii adatok eléallitisi kéltségeinek mértéke

Az Info. tdrvény 29. § (5) bekezdésében meghatarozottakra €s a kdzérdekii adat iranti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben (a tovabbiakban: Korm. rendelet) foglaltak — a szabalyzat fiiggeléke — szerint kell
megallapitani.

A Korm.rendelet 1. § (1) bekezdés a) pontja szerint meghatarozott Gnkéltség mértéke
» 100 Ft/A4-es oldal,
» 200 Ft/A3-as oldal.

A Korm.rendelet 1.§ (1) bekezdés b) pontja szerint meghatarozott 6nkoltség mértéke
» 10 Ft/ Ad-es oldal
» 20 Ft/A3-as oldal.

A Korm.rendelet 1.§ (1) bekezdés c) pontja szerint meghatérozott énkéltség mértéke 500
Ft/adathordozé.
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Megismerési nyilatkozat

5. szdmu melléklet

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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Fiiggelék

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
a kiizérdekii adat irdnti igény teljesitéséért megillapithaté koltségtérités mértékéral

A Kormény az informécios énrendelkezési jogrél és az informécidszabadsigrol sz6l6 2011. évi CXIL
torvény 72. § (1) bekezdés b) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptdrvény 15. cikk (1)
bekezdésében meghatéarozott feladatkérében eljarva a kévetkezéket rendeli el:

1. § (1) Az igenyelt adatokat tartalmazé adathordozé koltségeként az aldbbi mértékek veheték
figyelembe:

@) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozé kézvetlen dnkdltsége, de legfeljebb

aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyujtott fekete-fehér mésolat esetén az adathordozé kozvetlen onkoltsége, de
legfeljebb

ba) 12 Ft/mésolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/mésolt A/3-as oldal,

¢} optikai adathordozon nyujtott masolat esetén az adathordozé kézvetlen Onkoltsége, de legfeljebb
580 Ft/adathordozo,

d) elektronikus tdton hasznalhaté egyéb adathordozén nyuijtott masolat esetén az adathordozé
kézvetlen 6nkdltsége.

(2) A mésolatkészitéshez sziikséges eszkozok rendelkezésre 4llasénak Atmeneti vagy tartés hidnya
eseten - az (1) bekezdésben meghatirozott mértéktdl eltérden - az igényelt adatokat tartalmazé
adathordozé koltségeként a kozvetleniil a mésolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz feltétleniil
szilkséges, bizonylattal igazoit koltség vehetd figyelembe. Az adatkezelének az e bekezdésben
meghatrozott mérték alkalmazhatdsigdt az  informécids  onrendelkezési jogrél és  az
inform4ciészabadségrol szolé 2011. évi CXIL térvény (a tovibbiakban: Infotv.}) 31. § (2)
bekezdésében meghatarozott bizonyitési kételezettség keretében kell igazolnia.

(3) A papir alapon nytjtott mésolat kdltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges mdsolt
oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szima a tizet
meghaladja.

2. § Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi
mértékek vehetdk figyelembe:

a) az adatigényld részére postai Gton, Magyarorszag teriiletén beliil valé kézbesités csetén a
hivatalos iratokra vonatkozé belf61di postai szolgaltats dija,

b) az adatigényl0 részére postai Gton, kiilfSldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgéltatds keretében tértivevény tibbletszolgéltatassal feladott, kényvelt kiildeményre vonatkozd
postai szolgéliatas dija.

3. § (1) Az adatigénylés teljesitésével dsszefliggd munkaerd-raforditas koltsége - az Infotv. 29. § (5)
bekezdés ¢) pontjdban foglalt feltétel teljesiilése mellett - abban a mértékben vehetd figyelembe,
amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaerd-raforditas id6tartama meghaladja a 4
munkadrat.

(2) Az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkaerd-raforditasként az igényelt adat
felkutatasdhoz, Osszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozéjar6l masolat
készftéséhez €s a masolaton a meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné tételéhez szikséges
ido6tartam vehetd figyelembe.

(3) Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus titon keriil sor, a mésolat készitéséhez sziikséges
idGtartam csak akkor vehetd figyelembe, ha elektronikus formaban rendelkezésre nem 4116 adat
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A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kdtelezden kdzzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabélyzata

igénylésére keriilt sor, vagy a masolat készités¢hez szilkséges id6tartam rovidebb az elektronikus
formaban rendelkezésre 4116 adat rendelkezésre bocsatisahoz szitkséges idOtartamnal.

4. § (1) A munkaerd-raforditds Gsszes koltségét a munkaers-raforditds személyenkénti koltségeinek
Osszegeként kell megéllapitani.

(2) A munkaeré-raforditis idétartamat személyenként a kerekités szabalyainak megfeleléen egész
orara kell kerekiteni.

(3) A munkaerd-raforditas személyenkénti kGltségét akként kell meghatarozni, hogy az adatigénylés
teljesitésében kézrem(ik6dd személy altal az adatigénylés teljesitésével Osszefliggésben teljesitett
munkadrak szamat meg kell szorozni ¢ személy egy munkaodrara eso tényleges munkaerdkoltségével,
ahol tényleges munkaerokoltségnek az e személyt megilletd rendszeres személyi juttatisok Osszegét
kell tekinteni.

(4) Az adatigénylés teljesitésével Osszefliggé munkaeré-raforditas Gsszes kdltségeként legfeljebb
munkadranként atlagosan 4400 Ft vehet6 figyelembe.

5. § A kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért fizetendd koltségtérités megéilapithaté mértékébe nem
szamithaté bele az az - adatigénylének visszafizetendé - Osszeg, amellyel az Infotv. 29. § (4)
bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitését megel6zden megfizetett kdltségtérités az adatigénylés
teljesitésének az 1-4. § alapjan meghatarozott tényleges koltségét meghaladta.

6. § A koltségtéritésnek az 1-4. § alapjan meghatarozott mértéke tekintetében az Infotv. 29. § (4)
bekezdése szerint figyelembe veendd dsszeghatir mértéke 5000 Ft.

7. § Ez a rendelet a kihirdetését kvetd 15. napon 1ép hatélyba.
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