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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

Nagyrébéi Kozos Onkorminyzati Hivatal a k6zérdekli adatok megismerésére irdnyuld
kérelmek intézésének és a kotelezBen kozzéteendd adatok nyilvanossigra hozatalinak
szabélyait az informéciés onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szold 2011, évi
CXIL. térvény (a tovabbiakban: Info. torvény), a kozérdekt adatok elektronikus kdzzétételére,
az egységes kozadatkerest rendszerre, a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkoz6 részletes szabalyokrdl sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozérdeki adat
irdnti igény teljesitéséért megéllapithaté koltségterités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.)
Korm. rendelet!, a kdzzétételi listikon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzdtételi
mintdkrol sz6lé 18/2005. (XI. 27.) IHM rendelet (a tovdbbiakban: I[HM rendelet)
végrehajtasa, valamint a gazdasdgi szervezet tigyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezok
szerint hatdrozom meg.
I.
ALTALANOS RESZ
1. A szabdlyzat célja

A szabélyzat célja, bogy Nagyrabéi Ko6z0s Onkormaényzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
meghatérozza és elésegitse a kzérdekii adatok megismerésére vonatkozo jog érvényesiilését,
a kozérdekti adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az iigyintézésben résztvevd
személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivan6 személy jogait és kotelezettségeit,
valamint meghatirozza az adatszolgdltatonak a jogait ¢és kotelezettségeit. Meghatarozza a
honlapon kozzétételre keriilé kozérdekii és kozérdekbd! nyilvanos adatoknak és az
adatszolgaltatasért felelésoknek korét, az adatkdzld elektronikus kozzététellel, a folyamatos
hitelesség biztositssaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok fiissitésével kapcsolatos
Kkotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljarist. Ennek érdekében a szabdlyzat a www.
nagyrabe.hu honlapon kézzétételre keriil.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabéalyzat hatilya kiterjed Nagyrdbé Nagykozscg Onkormanyzatéra, Bihardancshaza
Kozség Onkorményzatira, a Nagyrdbéi Kozos Onkormdnyzati Hivatalra, Nagyribé-
Bihardancshéza Onkorményzati Térsuldsra, a Kossuth Lajos Mlvel6dési Haz és Konyvtar, az
Onkormanyzati Konyha intézményére, tovabbé a telepiilésen mikodd Nagyrabé Nagykozség
Roma Nemzetiségi Onkorményzatra. '

2. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus Gton kotelezben
kozzéteendd kozérdekil adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat

keletkezett.
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Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
- szervezet, aki vagy Ondlléan vagy mésokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatérozza,
az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkozt) vonatkozé déntéseket meghozza és
végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatia,

Adatlkezelés: az alkalmazott eljaréstd] fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy killondsen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovibbitésa, nyilvanossagra hozatala,
dsszehangolasa vagy 6sszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznaldsnak megakadélyozésa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositdsira alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyémyomat,
DNS-minta, friszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsol6dd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetlenill a miveletek végrehajtdsahoz alkalmazott médszertl és eszkdztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az adaton végzik.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabély rendelkezése
alapjan kotott szerz6dést is — az adat feldolgozésat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmaz6 adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.

Adattirlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredllitdsuk t5bbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel clltdsa tovabbi kezelésének meghatirozott idére

T

vagy véglegesen torténé korldtozasa céljabol.

Altalinos kiyzétételi lista: a kozfeladatot ellaté szervek 4altal kotelezben kozzéteendd
kozérdekii adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a bintetSeljaras sorin vagy azt megelézéen a biincselekménnyel
vagy a bintetSeljardssal Osszefliggésben, a biintetSeljards lefolytatisara, illetbleg a
biincselekmények  felderitésére jogosult szerveknél, tovdbba a biintetés-végrehajtas
szervezeténel keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett elééletre
vonatkozd személyes adat,

Hozzdjdrulds: az érintett akaratinak 6nkéntes és hatérozott kinyilvénitésa, amely megfelelé
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes
adat - teljes korll vagy egyes miiveletekre kiterjedo — kezeléséhez.

Kozérdekdl adat: az édllami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1&vd és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatinak ellatdsdval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formédban rogzitett informdaci6
vagy ismeret, fuggetleniil kezelésének modjétol, dndllé vagy gylijteményes jellegétél, gy
kiiléndsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
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eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtékra és a mikodést szabalyozé
jogszabélyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotoit szerz8désekre vonatkozo adat.

Kozérdekbél nyilvdnos adat: a kozérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvinossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetdvé tételét térvény
rendeli el kdzérdekbol.

Kégzétételi egység: bsszefliggd targyn adatok — IHM rendelet dltal meghatarozott — egyiittese,
amely megjelenithetd kiilonbozé formétumi dokumentumban vagy adatbézisban.

Kizzététel: kozérdekin és kozérdekbd] nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szaméra, személyazonositas nélkill, korldtozdstdl mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetové tétele.

Kiilonos kogzétételi lista: jogszabily 4ltal egyes dgazatokra, kozfeladatot €llato szervtipusra
vonatkozéan meghatarozott, kotelezden kozzéteendd kozérdekit adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozésra, a politikai véleményre vagy péartéllasra, a
vallasos vagy mas vildgnézeti meggy6zOdésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexuilis életre vonatkozd személyes adat,

b) az egészségi 4llapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a blinligyi
személyes adat.

Leiré adatok: » kozzétételi egységek nyilvintartdsi adatai, amelyek az egységes
kozadatkeresd rendszer milkddéséhez szilkségesek.

Nyilvinossigra hozatal: ha az adatot barki szaméra hozzaférhet6ve teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozdkra, tevékenységre, miikddésre, valamint
gazdilkodisira vonatkoz6 kozérdekl, valamint kozérdekbol nyilvanos, kotelezden
k&zzéteendd adatokat tartalmaz6 honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat - kiildndsen az érintett neve, azonosfto
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis
azonossagira jellemzé ismeret -, valamint az adatb6! levonhatd, az érintettre vonatkozd
kévetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.
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1L
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabilyai

A Hivatalnak lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekdi adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgélati titok, mindsitett adat, vagy a kézérdekii adatok
nyilvanossagihoz valdé jogot tdrvény korlatozza. A kozérdek{i adatok megismerésével és
nyilvanossagéaval osszefliggésben az fizleti titok megismerésére a Polgari Toérvénykényvben
foglaltak az irdnyadok. A kozérdek(i adatok nem ismerhetbek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhat6 az Info. térvény 27. §-4nak rendelkezései szerint. Kozérdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot elldtd szerv feladat- és hatdskorében eljard személy neve, feladatkore,
munkakore, vezetdi megbizésa, a kozfeladat ellatisaval Osszefliggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetségét tdrvény eléirja.

Az Onkorményzat és végrehajté szerve feladat- és hatdskorébe tartozé déntés meghozatalara
iranyulé eljards soran készitett vagy rbgzitett, a dontés megalapozdsat szolgilé adat a
keletkezését6l szamitott tiz €vig nem nyilvdnos. Jogszabily ennél rovidebb idét is
meghatdrozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyz0 az adat megismeréséhez és a megismerhet6ség
kizérdsdhoz fliz0d0 kozérdek stlydnak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz
éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes miikodési rendjét,
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiils6 befolyéstél mentes ellatasat (igy kiilondsen az

adatot keletkeztetd alldspontjdnak a dontések elkészitése soran torténd szabad kifejtését)
veszélyeztetné.

A kozérdekl adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdek(i adat)
megismerésére igényt kell benyujtani a Nagyrdbéi Kozds Onkorminyzati Hivatalhoz (a
tovabbiakban: Hivatal) (4173 Nagyrabé, Kossuth Lajos 4t 5. tel.: 54/477-020, e-mail:
hivatal@nagyrabe.hu). Az igény benyujtasaval egyidejlileg kezdetét veszi az eljards. A
kozérdekli adat megismerése iranti igényt széban koézolheti, illetve irdsban barki
téritésmentesen benytjthatja fliggetleniil attdl, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajit
felhasznalas vagy mas személy, illetve szervezet részére térténd tovabbits céljabol igényli.

Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kovetkezd helyen és id6ben:
Személyesen ligyfélfogadasi idében: Hétfs 8-12 draig

Kedd 8-12 éraig

Szerda 8-12 és 13-17 6rdig

Péntek 8-12 Graig

Telefonon iigyfélfogadasi idoben :
Halmagyi Adrienn 54/477-020/1-es mellék
Nagyrébéi Kézos Onkormanyzati Hivatal 7




Peténé Majoros Emese 54/477-020/9-es mellék
frasbeli igénybejelentést a kdvetkezd modokon lehet tenni:
Személyesen 4173 Nagyrdbé, Kossuth Lajos it 5. cimen
Postai tton Nagyrdbéi Kozos Onkormdnyzati Hivatal, 4173 Nagyrabé, Kossuth Lajos
at 5. cimre
Elektronikus aton: hivatal@nagyrabe.hu e-mail cimre

Faxon: 54/534-011 fax szdmra

Az igényld kérheti:
- kozérdek adatokkal kapesolatos kérdéseinek megvéalaszolasat, .
- kézérdekii adatokat tartalmazé iratokba térténd betekintést,
- k6z&rdekli adatokat tartalmazé iratokrol torténd mésolat készitését.

A kozérdekii adatigénylés teljesitéséért kijeldlt, felelds szervezeti egységek és személyek
listajat az 1. szdmu melléklet tartalmazza.

Az Info. torvény altal meghatérozott altalanos kozzétételi listat, az adatkdz16 megnevezésével
a 2. szdmi. melléklet tartalmazza hirom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, IL
tevékenységre, mitkddésre vonatkozo adatok, III. gazdélkodési adatok).

2. A szébeli tijékoztatds szabdlyai

A kozérdekt adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket els6dlegesen irasban kell teljesiteni,
az elSterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a) az igényelt adat a www.nagyrabeu honlapon vagy irasos formdban az
dnkormanyzat hirdetétdblajan, vagy helyi televizié képdjsigjaban, (sth,) mar
nyilvanossagra keriilt, igy az az igénylének irdsos formaban is elérhetd,

b.) amennyiben az igényld széban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény az Onkorméanyzat eljéraséra, az alkalmazott jogszabdlyokra
vonatkoz6 4ltalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d.) sz6ban azonnal teljesithetd és az igényld szamara kielégitd.

A kozérdekii adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett {igy ligyintézéje — a megkeresés formajatol fliggben — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvélaszolni, amennyiben az iigy természetc nem igényli az frasbeli
tajékoztatist és a kérelmezé nem kéri a vélasz frasban vagy informatikai tviton (cd, dvd)
torténd 10gzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az ligyintézo
kdteles az iigy szAmat, targyit, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét
tartalmazoé feljegyzést késziteni és azt az iigyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl,
illetve tartalmardl a jegyz6t 2 munkanapon beliil tdjékoztatni kell. A tdjckoztatds tényét a
feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon elSterjesztett megkeresés telefonon vagy szdbeli
tajékoztatissal nem teljesithetd az ligyintézé kozli az igénylovel, tovabba tajékoztatja az
frdsos megkeresés modjairdl és forméajarol. Az ligyintézd feljegyzest keészit a megkeresésrol,
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frasos megkeresés médjairdl és forméajérdl. Az tigyintézé feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyrél a jegyzdt 2 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tdjékoztatas tényét a feljegyzesen
igazolni kell.

2. Az frasbeli tdjékoztatds szabalyai

Az adatkér6 igényét irisban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az ltala irt tetsz6leges formaban nydjthatja be a IL.1. pontban meghatérozott
médon. Ha az adatigénylés elektronikus titon, de nem a IL1. pontban meghatirozott e-mail
cimre érkezik, a polgarmesteri hivatal minden dolgozdja kételes a més e-mail cimre érkezett
igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus tton beérkezett kérelmeket papirra kell
kinyomtatni €s iktatni.

Az igénybejelent6 lap a szabilyzat 3. szdmi mellékletét képezi. A tetszbleges formaban
benytjtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informécidkat.

A jegyzé a beérkezett igényldlap alapjan irisban kijelSli az adatszolgaltatasra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelents lap a polgarmesteri hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd,
valamint a www.nagyrabe.hu honlaprol is letdithetd.

A benydjtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett kdztisztvisel6 8 napon belill
teljesiti, és 4tadja a jegyzd részére, aki az adatok feliilvizsgilatat kovetden a legrévidebb id6
alatt, de a kérelem érkezését6l szdmitott legfeljebb 15 napon beliil frasban tdjékoztatja a
kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi, az adatszolgaltatdsra kotelezett koztisztviseld azt a
jegyzdének haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a jegyzd a 15 napos hatérid6t egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrdl az igénylének az igény kézhezvételétdl szamitott 8
napon beliil t4jékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altaldnos szabalyai

A kérelmezé igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekil adatot/adatokat egyértelmiien
&és konkrétan megjelSlni. A nem egyértelm{l, vagy nem kellben konkrét igényt a kérelmet
benywjténak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbirdlasaért a
jegyz6 a felels.

Amennyiben az igényls nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldini, az adatkdzlésre
kijelolt dolgoz6 koteles abban segitséget nydjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni €s
a jegyz6t t4jékoztatni. Amennyiben az igényld a felhivasban megadott hataridén belill nem
nyilatkozik, a rendelkezésére 4116 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekft adat megismerése irdnti igény elSterjesztheté az igényld anyanyelvén, vagy az
4ltala értett mas nyelven, az adatszolgltatdst azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatés teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényld
az igényét anyanyelvén vagy az 4ltala értett mas nyelven fogalmazza meg.
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Amennyiben a kdzérdekd adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni

(kitakarassal, 4thtizdssal).

Az adatigénylésnek kozértheté forméban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar -
az igénylé 4ltal kivant technikai eszkdzzel, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényl6 altal kért modon nem teljesithetd az adatszolgéltatas, az igénylét fel kell kérni —
kapesolatfelvételt kdvetden — a hidnyz6 adatok vonatkozasiban nyilatkozattételre.

Az Adatkezeld a kozérdekil adatot tartalmazé adatbazisrdl torténé mésolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedSen - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitisanak szabalyait a 4. szdmu mellékiet tartalmazza. A koltségvetési
évre megallapitott dijakat évente 4prilis 30-ig kell feliilvizsglni, ennck elvégzéséért a
gazdasdgi vezetd a felelés. A fizetendd koltségtérités OsszegerOl az igénylét — az igény
teljesitését megel6zben — tdjékoztatni kell.

Az Adatkezel6 a koltségtérités mértékének megallapitdsa sordn az aldbbi koltségelemeket
veszi figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése a Hivatal alaptevékenységének cllatasahoz sziikséges
munkaer§forrds aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
" dsszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

Az igényldt nyilatkoztatni kell abnak érdekében, hogy a koltségek megismerése utdn
fenntartja vagy médositja-e az igényét. Amennyiben az igényld a kdltségek megtéritését nem
vallalja, kézdlni kell, hogy az igényelt adatokrél csak olyan formaban és moédon kaphat
tajékoztatist, ami nem okoz meg nem tériild koltségeket. Amennyiben az igénylé véllalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegérél az adatszolgdltatd szamlat allit ki és adatok
atadasaval egyidejlileg atadja.

Az adatszolgéltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kézérdekll adatok vagy azok az Inf6. térvény 27. §-a alapjdn nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésénck megtagadasardl, annak indokaival egyiitt, 8 napon belill frasban, postai vagy —,
ha az igényl6 clektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben kell értesiteni az
igényl6t. A kozérdekil adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadasa esetén a
valasznak a birdsdgi jogorvoslatra vonatkozd tdjékoztatist — beleérive az eljard bir6sig
megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az
igényelt adatot nem a Hivatalban kezelik, akkor err6l a jegyzd 8 naptdri napon belil
tajékoztatja az igénylot.

Az elutasitott kérelmekr6l, illetve azok indokair6l nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakr6l a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsdg Hatésdgot minden év januar 31.
napjdig tdjékoztatni szitkséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkiildéséért a
jegyzo felelds.

Nagyrdbéi Kozés Onkorményzati Hivatal
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4. A jogorvoslat szabalyai a kézérdekii adatok teljesitésével kapesolatban

Az igényl6 a kozérdekil adat megismerésére vonatkoz6 igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva 4ll6, illetve meghosszabbitott hatiridd eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megéllapitott kSltségtérités Ssszegének
felillvizsgalata érdekében birésighoz fordulhat az Infd. torvény 31. §-dban foglalt eljarasi
rendnek megfeleléen. ‘

7 rr

A megtagadds jogszerliségét, a megtagadds indokait, illetve a mdésolat készitéséért
megallapitott kdltségtérités dsszegének megalapozottsigat az adatkezels kételes bizonyitani.

1L
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvinossiga

Az onkorményzat és Hivatal feladatkorébe tartozé tigyekben — kiiléndsen az allami és
Onkormanyzati koliségvetésre és annak végrehajtisra, az 4llami és dnkormdinyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznaldsdra és az erre kotdtt szerzOdésekre, a piaci szereplék, a
magénszervezetek és -személyek részére kiillonleges vagy kizarlagos jogok biztositasdra
vonatkozéan -~ a koézvélemény pontos és gyors tdjékoztatisdnak Dbiztositdsa és
kotelezetiségének teljesitése a jegyz6 feladata. Ennek érdekében rendszeres kézzététellel,
tajékoztatdssal hozzaférhetOvé teszi az Onkorményzat és a Hivatal tevékenységével
kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tdjékoztatasi kotelezettség az Info. térvény és az IHM rendelet figyelembevétele mellett
kiterjed killondsen a szerv:

- hataskorére, illetékességére,
- szervezeti felépitésére,
swszakmai tevékenységére,
- eredményességének értékelésére,
- birtokdban 1év6 adatfajtikra,
- gazdéalkodésira vonatkozé adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.

Az adatk&zl6nek gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listakon szereplé adatok el6allitdsdrdl és hataridbre torténd
megkiildésérdl,
b) a kozzétételre keriilé adatok pontossagardl, szakszeriiségér6l és aktualitisarol
kozzététel elbtt és utan,
¢) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitdsérol.

Nagyrabéi Kiozos Onkorményzati Hivatal 11



A szervezeti egységek vezet6i a felel6sségi koriikbe tartozé adatok kozzétételével kapesolatos
meghatérozott feladatokat a szervezeti egységen belill kijeldlt felelds személyek utjan is
ellathatjék.

Amennyiben a szervezeti egységek vezetGi éinek a lehetdséggel annak tényét rogziteni kell. A
felels személyeket meg kell jelélni.

A kozérdekl adatokat Nagyrdbé Nagykozség Onkormanyzata honlapjn a www.nagyrabe.hu
honlapon kell kdzzétenni. A kozzétételr6l a jegyzd altal feleldsként kijelolt Tiszai Gabriella
Ménika pélyazati koordinator gondoskodik. Az adatfrissitéseket az adatban bekovetkezett
valtozast kovetd 30 napon beliil el kell végezni.

Az Snkorményzat honlapja miikddésének biztositasaért, az adatk6zl$ feladatainak ellitasaért
Tiszai Karoly polgérmester a felelds, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérfl, adatstruktirdjanak,
forméjénak kialakitdsarol, folyamatos tizemeltetésér8l, az esctleges ilizemzavar
elharitasarol, ,

b) a hozzd megkilddtt adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérdl, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelmi legyen, az egyes kozzétett
kozérdek adat melyik hivatali egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

¢) a kbzzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelds altal kozlésre dtadott adatokkal valé
egyezOségérdl),

d) az adatillomdny (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaféres, torles,
médosités elleni) védelmérdl, biztonsigi mentésérdl,

¢) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltévolitisdnak
naplézasarol, a naploadatok mentésérdl,

f) az adatfeleléssk elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvéntartdsar6l és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérdl.

A jegyzé - a Hat6sdg véleményének kikérésével tovabbi kotelezfen kozzéteendé adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A jegyz8 a kozzétételi listaban nem szerepld kozérdekl adatokra vonatkozé adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgdlja az 4ltala a kiadott egyedi kbzzétételi listat €5 a jelentOs
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelds a kozzéteendd adatokat az adatkozlével egyeztetetve elektronikus dton vagy
elektronikus adathordozén, kdzzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) formitumban eljuttatja az adatk6zI6hoz vagy kozvetlenill az adatbézisba régziti. A
felhaszndlé altal  kitoltendd nyomtatvanyokat, Urlapokat az adatfelelés letdlthetd,
szerkeszthet6 formatumban kiildi meg adatkdzldnek, illetve ilyen formétumban teszi kzzé.

Az adatfelelés minden esetben ellendrzi az adatkozl6hdz eljuttatott és a kdzzétett adatok
egyezOségét.
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Az adatk6z16 ellendrzi az dtadott adatok formétum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassdgat
a kozlésre. Alkalmatlansig esetén, a hidnyossag kikiiszboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatk6zlé a kapott adatokat kdzzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitisaval kapcsolatos eseménynek, idSpontnak,
valamint az adatfelelds és az adatksz16 személy nevének naplézasarol.

Az adatk6z16 gondoskodik a naplézott adatdllomény megsemmisitése, illetéktelen személy
altali modositisa, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatisa elleni védelmérsl, biztositja, hogy a naplé tartalméhoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplérél biztonsagi masolatot készit.

3. A kdzérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltdvolitisa

Az Onkorményzat honlapjan szereplé kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatésért a jegyzé a felels.

A kbzzétett adatok pontatlanné, tévessé vagy idészeriitlenné véldsa, illetve ilyen adatok
feltirdsa esetén az adatfelelds elbéllitia a helyesbitett vagy frissitett kizérdekii adatokat
tartalmazd, kiilon jogszabalyban meghatérozott kézzétételi egységeket, és azokat a kzzététel
végett atadja az adatkozlének.

A kozzétett adat eltdvolitasanak szitkségességérdl az adatfelelds is ¢rtesitheti az adatkozI6t,
aki az eltavolitds irant a megjelslt idépontban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kozérdekt adatok helyesbitése és frissitése sordn utalni kell a véitozasra,
valamint a korébbi adat elérhetéségére.

A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasival
kapcsolatban naplézni kell a bekévetkezd esemény ditumét és idépontjat, valamint az azt
kezdeményez6 felhasznilé nevét.

A honlapon szerepl6 kozérdekii adatok a honlaprél kozzétételtdl szamitott egy évig a
honlaprél nem tavolithaték el. A kozzétételi egység honlaprél térténd eltivolitdsanak
iddpontjara, illetve elézd &llapota archivaldsénak (honlapon tartdsinak) id6tartaméra a
szabélyzat 2. szdmii mellékletében elbirtak az irinyaddk az alabbiak szerint:

=~ amennyiben a kozzétételi lista az adat eléz6 allapotanak archivumban tartasat irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvdltozds (frissités) tényét, idejét, az uj 4llapot
fellelhetdségét, az archivumban elérheté adat elavulasat egyértelmiien fel kell
Hintetni,

= téves vagy pontatlan adat nem tcheté elérhetévé a honlapon,

— a frissitett adat j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét &s idejét, illetve
az adat el6z0 4llapotanak archiv alloményban valé elérhetéségét.
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1v.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyzd rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdek(i adatok
megismerésére  irdnyulS jgényekrél és az Info. tbrvény végrehajtdsaval Osszefliggd
kotelezettségek teljesitésérdl évente december 31-ig beszdmol a Képviselo-testiilet felc. A
beszamolé alatdmasztisat szolgalé informacidkat a szervezeti egységek vezetdi november 30-
ig a jegyzd rendelkezésére bocsatjsk. A beszamolé adattartalma kiterjed az adatigénylések
megjelolésére, az adatszolgaltatas forméja és az igénylok altal megtéritett koltseg Gsszegére.
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Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabdalyzat 2018. november 1. napjan Iép hatdlyba. Ezzel egyidejlileg Nagyrabé Nagykozség
Polgarmesteri Hivataldnak 2012, februar 21. napjén kelt ,,A kézérdeki adatok megismerésére
irinyulé kérelmek intézésének ¢és a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvénossigra

hozataldnak szabdlyzata hatalyat veszti.

A jegyzbnek kell gondoskodni, hogy a szabglyzatban foglalt eldirdsokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzat 5. szdmiu meliékletében szerepld
megismerési nyilatkozaton alairdsukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Nagyrabé, 2018. oktober 10.

Peténé Majoros Emese jegyzd
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1. szému mellékilet

A kizérdekii adatok szolgiltatisdra kijelolt személyek

Polgarmester titkarsag Mészéarosné Herpai Szilvia 54/477-020/0-s mellék
Jegyzd Peténé Majoros Emese 54/477-020/9-es mellék
Pénziigyi iroda Solyomné Bernat Magdolna 54/477-020/7-es mellek
Adoligyi iroda Katona Eva 54/477-020/5-es mellék
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamiut mellékiet

Adat Frissités Megbrzés

1. | Akbzfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, A viltozésokat kbvetben | Az el6z5 dllapot t6rlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, |azomnal
elektronikus levélcime, honlapija,
tgyfélszoighlatdnak elérhetbségei

2. | Akozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése | A véltozdsokat kovetben | Az el6z6 dllapot toriend6
szervezetl egységek megjeldlésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. | A ktzfeladatot ellaté szerv vezetOinek és az A viltozdsokat kdvetben | Az ¢l626 allapot tbrlendd
egyes szervezeti egységek vezetbinek neve, azonnal
beosztésa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszdima,
elektronikus levélcime)

4, | A szervezeten beliil illetékes iigyfélkapcsolati A véltozdsokat kivetbéen | Az el6z6 dllapot torlendd
vezetd neve, elérhetbsége (telefon- és azonnal
telefaxszéma, elektronikus levélcime) és az
tgyfélfogadési rend

5. | Testiileti szerv esetén a testlilet 1étszama, A valtozdsokat kovetéen | Az elbz8 dllapot térlendd
Ssszetétele, tagjainak neve, beosztdsa, azonnal
elérhetdsége

6. | A kdzfeladatot ellaté szerv irdnyitésa, A viltozésokat kovetben | Az eldzb allapot 1 évig
feligyelete vagy ellendrzése alatt 4116, vagy azonnal archivumban tartasaval
alarendeltségében mitkddd mas kozfeladatot
ellaté szervek megnevezése, €s 1. pontban
meghatirozott adatai

7. | Akbzfeladatot elldté szerv tobbségi A viltozasokat kbvetben | Az el6z8 éilapot 1 évig
tulajdondban 414, illetve részvételével miksdd | azonnal archiviumban tartdséval
gazdalkods szervezet neve, székhelye,
elérhetosége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviselGjének neve, a
kézfeladatot ellato szerv részesedésének mértéke

8. | Akdzfeladatot ellaté szerv 4ltal alapitott A véltozésokat kbvetben | Az el6z0 dllapot 1 évig
kézalapitvényok neve, székhelye, elérhetsége azonnal archivimban tartasival
(postai cime, telefon- és telefaxszdma, *
elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezeld
szervének tagjai

9. | Akézfeladatot ellatd szerv dltal alapitott A viltozdsokat kvetben | Az el6z6 allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartisival
koltségvetési szervet alapitd jogszabily
megijelblése, illetve az azt alapitd hatérozat, a
kdltségvetssi szerv alapité okirata, vezetbie,
honlapjanak elérhetdsége, miksdési engedélye

10. | A kbzfeladatot ell&t6 szerv ltal alapitott Japok | A véltozdsokat kdvetben | Az el6z8 dllapot 1 évig
neve, a szerkesztéség és kiadd neve &s cime, azonnal archivumban tartdséval
valamint a fészerkesztd neve
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11.

A kozfeladatot ellatd szery felettes, ifletve
feliigyeleti szervénck, hatéségi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlésara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kdzfeladatot ellaté
szerv felett tdrvényességi ellentirzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az elbz6 sllapot 1 évig
archivumban tartdsaval

I1. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

MegOrzés

A kézfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét
és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozé alapvet jogszabalyok, kbzjogi
szervezetszabalyozé eszkézok, valamint a
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy igyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatilyos és teljes szdvege

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartdséval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
fvarosi és megyei korményhivatal esetében a
kbzfeladatot ellaté szerv feladatardl,
tevékenységérdl szol6 tajckoztatd magyar és
angol nyelven

A vialtozasokat kisvetden
azonnal

Az eldz6 allapot térlendd

. A helyi 6nkormanyzat 5nként véllalt feladatai

Negyedévente

Az elozd allapot 1 évig
archivamban tartasival

Allamigazgatési, dnkorményzati, és egyéb
hatésagi tigyekben tigyfajtinként &s
eljarastipusonként a hatéskorrel rendelkezb szerv
megnevezése, hataskdr gyakorlsanak dtrubdzdsa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, ckmdnyok, eljarési illetékek
(igazgatssi szolgaltatdsi dijak) meghatérozasa,
alapvetb eljdrasi szabalyok, az eljarast megindité
irat benyfijtasanak maédja (helye, ideje),
iigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatérid6), az ligyek
intézését segftd Gtmutatok, az ligymenetre
vonatkozd tajékoztatds és az lgyintézéshez
hasznalt letolthetd formanyomtatvainyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tigytipusokhoz kapesol6d6
jogszabélyok jegyzéke, t4jékoztaths az ligyfelet
megilletd jogokrél és az iigyfelet terheld
kételezettségekrd]

A viltozasokat kdvetben
azonngl

Az el8zb allapot trlendd

A kozfeladatot elldtd szerv altal nydjtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kbzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatdsok
igénybevételének rendje, a kdzszolghltatisért
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

A valtozasokat kiivetben
azonnal

Az elbz6 sllapot 1 évig
archivumban tartaséval
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A kdzérdekti adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a kistelezben kdzzéteendd adatok
nyilvénosségra hozatalénak szabalyzata

A kozfeladatot elldté szerv dltal fenntartott
adatbézisok, illetve nyilvantartisok leiré adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kitdliends
kérddiv), az adatvédelmi nyilvantartisba
bejelentendd nyilvéantartisoknak az e torvény
szerinti azonosité adatai; a kdzfeladatot ellité
szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gytijivt: és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzéférés médja, a masolatkészités kaltségei

A véliozisokat kSvetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsdval

A kdzfeladatot elldt6 szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, téméja, a hozziférés médja,
a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségiérités
mértéke

Negyedévente

Az elbz6 allapot 1 évig
archivumban tartdséval

A testllleti szerv dontései elokészitésének rendje,
az dllampolgéri kdzremtkodés (véleményezés)
mddja, eljardsi szabélyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvinossaga,
dtintései, Ulésének jegyz6kdnyvei, illetve
dsszefoglaloi; a testitleti szerv szavazdsanak
adatai, ha ezt jogszabdly nem korlétozza

A vahiozdsokat kdvetden
azonnal

Az el6z5 éllapot 1 évig
archivumban tartisdval

A tbérvény alapjdn kbzzéteends
Jjogszabilytervezetek és kapesolodé
dokumentumok; a helyi Snkormanyzat képvisels-
testilletének nyilvanos iilésére benytjtott
eldterjesztések a benytitds idSpontjato!

Torvény eltéro
rendelkezése hisnyiban a
benyijtas idépontjat
kiiveten azonnal

Az elbzb allapot 1 évig
archivumban tartdséval

10.

A kozfeladatot ellité szery altal kézzétett
hirdetmények, kdzlemények

Folyamatosan

Legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval

1.

A kbzfeladatot elldt6 szerv altal kifrt palyazatok
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk

Folyamatosan

Az €lz6 sllapot 1 évig
archivamban tartasaval

12.

A kbzfeladatot ellaté szervnél végzett
alaptevékenységgel kaposolatos vizsgalatok,
cllendrzések nyilvanos megallapitssai

A vizsgalatrél sz616
jelentés
megismerését
kdvetden
haladékialanul

Az el6z8 dllapot 1 évig
archivumban tartdsval

13.

A kozérdekll adatok megismerésére iranyulé
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol
kijeldlésre keriil, az adatvédelmi felelds, vagy az
informécids jogokkal foglalkozé személy neve

Negyedévente

Az el8z9 dllapot térlends

14,

A kbzfeladatot ellato szerv tevékenységére
vonatkozd, jogszabalyon alapulé statisztikai
adatgytijtés eredményei, idGbeli viltozasuk

Negyedévente

Az el6z6 édllapot 1 évig
archivumban tartdsgval

15.

A kbzérdekii adatokkal kapcsolatos kitelezs
statisztikai adatszolgaltatds adott szervre
vonatkozé adatai

Negyedévente

Az el6z8 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

16.

Azon kdzérdekdi adatok hasznositasara iranyuld
szerzBdésck listdja, amelyekben a kizfeladatot
elldt6 szerv az egyik szerz8dd fél

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsdval

17.

A kézfeladatot ellatd szerv kezeldsében 1évé
kozérdekd adatok felbasznélasara, hasznositdsira
vonatkoz6 Altaldnos szerz6dési feltételek

A véaltozisokat kovetben
azonnal

Az elBz6 allapot 1 évig
archivamban tartésdval
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18.

A kézfeladatot ellaté szervre vonatkozd Kiilonds
és egyedi kozzétételi lista

A véltozdsokat kbvetben
azonnal

Az el8z6 sllapot torlendd

19.2

A kiszfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a
kézadatok ijrahasznositasarol szol torvény
szerint Gjrahasznosftas céljara elérhet kulturalis
kézadatok listaja a rendelkezésre 4116
formatumok megjeldlésével, valamint a
kézfeladatot ellaté szerv kezelésében levd,

a kibzadatok tjrahasznositasardl sz6l6 térveny
szerint fijrahasznosithat6 kozadat tipusokrél val6
tajékoztatds, a rendelkezésre allo formatumok
megjeldlésével

A valtozésokat kbvetd 15
napon beliil

Az el6z8 &llapot 1 évig
archivomban tartisaval

203

A 19. sor szerinti kbzadatok és kulturdlis
kozadatok ijrahasznositasara vonatkozé dltalanos
szerzbdesi feltételek elektronikusan szerkeszthet
véaltozata

A valiozasokat kisvets 15
napon beliil

Az 1626 allapot torlendd

214

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturélis
kozadatok Gjrahasznositas céljdbol 1orténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendé dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamités alapjat képezd
tényezokkel egytittesen

A valtozdsokat kdvetd 15
napon bekil

Az el8z06 allapot torlendd

22.

A kbzadatok Gjrabasznositasar6l szol6 térvény
szerinti jogorvoslati tdjékoztatds

A viltozasokat ktvetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

23,

A kdzfeladatot ellaté szerv altal megkdtdtt, a
kézadatok Gjrahasznositisardl szo16 térvény
szerint k6tott kizarolagos jogot biztositd
megallapodésok szerz6d6 feleinek megjeldlése, a
kizérolagossag idotartaménak, targydnak,
valamint a megillapodés egyéb lényeges
elemeinek megjeldlése

A valtozasckat kévetd 15
napon beliil

Az el6z0 allapot torlendd

247

A kdzfeladatot elldté szerv altal kotott, a
kozadatok tijrahasznositdsar6l sz616 tdrvény
szerint
a kulturélis kézadatok digitaliz4ldséra
kizarblagos jogot biztosité megéllapodasok
szivege

A valiozésokat kivett 15
napon beliil

Az el6z6 allapot térlend6

258

A kozadatok Gjrahasznositésardl sz616 torvény
szerinti azon jogszabély, kézjogi
szervezetszabilyozd eszkdz, kdzszolgiltatasi
szerz6dés vagy més kotelezo erbvel biré
dokumentum (vagy az annak elérhetbségére
mutatd hivatkozas), amely az jrahasznositds
céljabbl rendelkezésre bocsathatd kdzadat
gylijtésével, elballitasaval, feldolgozaséval és
terjesztésével dsszefiggb koltségek jelentds
részének sajét bevételbol valé fedezését frja eld a
kozfeladatot ellato szerv részére

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6zd dllapot torlendd

ey

2 Megallapitotta: 2015. évi XCVL torvény 2. § (1). Hatdlyos: 2016. I 1-t6l.

3 Megdllapitotta: 2015. évi XCVL torvény 2. § (1). Hatdlyos: 2016, I I-t6L
* Megdllapitotta: 2015. évi XCVI. torvény 2. § (1). Hatdlyos: 2016. 1. 1-t6l.
5 Beiktatta: 2015. évi XCVI. térvény 2. § (2). Hatdlyos: 2016. 1. 1-1l.

8 Beiktatta: 2015. évi XCVI. térvény 2. § (2). Hatdlyos: 2016. L 1-t61.
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A kizérdekd adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének &s a kotelezden kizzéteends adatok
nyilvinossdgra hozataldnak szabdlyzata

III. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellaté szerv éves koltsépvetése,
szamviteli t6rvény szerint beszamoldja vagy éves
koltségveiés beszamolSja

A valtozdsokat kivetben
azonnal

A kdzzétételt kovet 10
évig

A kozfeladatot ell&i6 szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi jultatdsaira vonatkozd
Osszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére és
rendszeres juttatdsai, valamint kdltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyfijtott juttatisok fajtdja
és mértéke Gsszesiive

Negyedévente

A kiilon jogszabélyban
meghatirozott ideig, de
legalébb 1 évig
archivumban tartdséval

A kozfeladatot elldtd szerv altal myvjtott, az
&llamhdztartasrol 5z616 torvény szerinti
kéltségvetési thmogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tdimogatis
céljdra, Osszepére, tovabbd a tAmogatasi program
megvaldsitasi helyére vonatkozé adatok, kivéve,
ha a kiizzététel el6tt a koltségvetési timogatdst
visszavonjak vagy arrél a kedvezményezett
lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

4,7

Az dllambdaztartas pénzeszkSzei
felhasznalasdval, az dllamhdztartashoz tartozé
vagyonnal t8rténd gazdilkodassal Bsszefliggh,
5tmilli6 forintot elér6 vagy azt meghaladé értékii
drubeszerzésre, Epitési beruhdzasra, szolgiliatds
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni
értékil jog 4tadaséra, valamint koncesszidba
adésra vonatkozo szerzbdések megnevezése
(tipusa), trgya, a szerzbdést k5t felek neve, 2
szerzbdés értéke, hatdrozott idore kotott
szerzbdés esetében annak idGtartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
bizionsdgi céll beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovibbé a kbzbeszerzésekrsl sz6lg 2015.
évi CXLIIL tSrvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kistitt szerz6dések adatai kivételével
A szerzbdés értcke alatt a szerzédés targyaért
kik&tdtt - altaldnos forgalmi add nélkiil szamitott
- ellenszolgaltatsst kell érteni, ingyenes iigylet
esctén a vagyon piaci vagy konyv szerinti ériéke
koziil a magasabb Ssszeget kell figyelembe
venni. Az id6szakonként visszatér6 - egy évnél
hosszabb id6tartamra ktots - szerzédéseknél az
éri€k kiszamitasakor az eflenszolgdltatis egy évre
szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzdd6 féllel
kotdtt azonos targyd szerzGdések ériékét egybe
kell szamitani

A dbntés meghozatalat
kovetb hatvanadik napig

A kozzétételt kdveld 5
dvig

7 Médostiotta: 2017. évi L. t6rvény 367. § ).
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A koncessziorsl szol6 tirvényben meghatérozott
nyilvénos adatok (palyézati kifrdsok, palyazék
adataj, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatérozott ideig, de
legalédbb 1 évig

archivumban tartaséval

A kdzfeladatot ellats szery altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy killondsen egyesiilet
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és
munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatdsi, kulturlis,
szocidlis és sportievékenységet segitd szervezet
thmogatasara, alapitvanyok altal elltott
feladatokkal dsszefiigpd kifizetésre) forditott,
otmillié forintot meghaladé kifizetések

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatérozott ideig, de
legalébb 1 évig
archivamban tartaséval

Az Eurdpai Unid tdmogatasaval megvalosulo
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd
szerzddések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivamban tartasival

Kozbeszerzési informaci6k (éves terv, sszegzés
az ajaniatok elbirdldsardl, a megkdtott
szerzOdésekrdl)

Negyedévente

Legaldbb 1 évig
archivamban tartasaval
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A kozérdekil adatok megismerésére irdnyul6 kérelmek intézésének és a kotelezben kézzéteends adatok
nyilvénossgra hozataldnak szabalyzata

3. szdmit melléklet

Kozérdekii adat megismerésére irdnyulé igénybejelentés

Az igénylé személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Az adatkérés teljesitésének médja (a megfeleld szovegrész aldhdzandd):
Az adatokrdl sz6beli/irdsbeli tajékoztatdst kérek

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

Az adatokré]l masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott ........oeiiennn.. STTITTTTTTROPR (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmertil6 kéltségeket az Onkorményzat részére (a megfelelé szévegrész alahtizando):

Megtéritem Nem téritem meg,

A nyilatkozat alairasaval tudomdsul veszem, hogy amennyiben a felmeriils koltségeket nem
vallalom az altalam kért informaciokrél csak olyan formdban és médon kaphatok
tdjekoztatdst, ami nem okoz koltséget a ................. Onkormanyzatnak. Tudomasul veszem,
hogy az igény visszavondsa esetén az adatok elbillitisival Osszefliggésben visszavonasig
felmeriilt k&ltségeket kiteles vagyok megfizetni.

Az elkeszitett masolatot (a megfeleld sz6vegrész alshiizand6)

személyesen,

postai Giton,

e~mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kovetkezé cimen, illetdleg személyes tvételkor a kovetkezs elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszam: .. .oovviiiiiiiiiniriieceareeeneenann,

(03141 LT RS

E-mail CIm: .o et e v e,

.........................................

igényid aldirdsa
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4, sygamit melléklet

A kozérdekii adatok eléallitisi koltségeinek mértéke

Az Info. torvény 29. § (5) bekezdésében meghatérozottakra és a kozérdekii adat iranti igény
teljesitéséért megéllapithaté koltségtérités mértékérdl sz6l6 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben (a tovibbiakban: Korm. rendelet) foglaltak —a szabélyzat figgeléke — szerint kell
megallapitani.

A Korm.rendelet 1. § (1) bekezdés a) pontja szerint meghatdrozott Onkoltség mértéke
» 100 Ft/A4-es oldal,
» 200 Ft/A3-as oldal.

A Korm.rendelet 1.§ (1) bekezdés b) pontja szerint meghatérozott Onkoltség mertéke
» 10 Ft/ A4-es oldal
» 20 Ft/A3-as oldal.

A Korm.rendelet 1.§ (1) bekezdés c) pontja szerint meghatarozott Onkoliség mértéke 500
Ft/adathordozé.
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